Plan de Seqguridad
del I3A

Junio de 2017



indice

1. Acceso al edificio I1+D+i y dependencias del I3A 3
2. Tipos de estancia en el I3A 3
3. Medidas de seguridad segun la duracidn de la estancia 3
3.1.Visitas de duracién inferior o igual a 1 dia 3
3.2.Estancias 4

4. Seminarios de seguridad 5
5. Incidentes ocurridos en el I3A 6
6. Evacuacion del personal 6
Anexos 7

Informacidn general. Edificio I+D+i Campus Rio Ebro
Permiso 1 dia
Permiso estancia

Visita grupos (3 hojas): Normas de comportamiento para su seguridad en caso de
visitar laboratorios o talleres con riesgo de la Universidad de Zaragoza

Triptico seguridad

Planos edificio 1+D+i. I3A



1. Acceso al edificio I1+D+i y dependencias del I3A

El acceso al edificio (fuera de horas de conserjeria), asi como a ciertos pasillos en horario
de 14 a 16 o en la totalidad de la jornada, se realiza mediante tarjeta. La tarjeta de acceso es
personal e intransferible. El horario y lugares de acceso permitidos dependen del tipo de
estancia y de la actividad realizada en el edificio.

En el caso de que no se disponga de tarjeta, el acceso de visitantes puede realizarse de
tres formas:
- Directamente, si el visitante ha acordado con anterioridad su visita y accede a una
zona donde no se necesite el uso de tarjeta
- Mediante el acompafiamiento de una persona autorizada que disponga de tarjeta
- Llamando desde conserjeria a un miembro del instituto y esperando a ser recogido
por una persona autorizada con tarjeta

En todo caso, el visitante deberad seguir las medidas detalladas en el apartado 3,
correspondiente a las caracteristicas de las distintas visitas.

2. Tipos de estancia en el I3A

- Visitas de duracién inferior a 1 dia
O Tutorias (alumnos de profesores del 13A)
O Visitas de investigadores, comerciales, etc.
0 Grupos (colegios, instituciones, empresas, etc.)

- Estancias (de varios dias, meses, etc). Estas estancias incluyen estudiantes de TFG y
TFM, doctorandos, postdocs, investigadores, etc.)
0 Sin actividad en laboratorios
0 Con actividad en laboratorios

3. Medidas de seguridad segun la duracidn de la estancia

3.1.Visitas de duracion inferior o igual a 1 dia

La permanencia en el I13A del visitante o grupo de visitantes sera controlada por la
persona del I3A origen o responsable de la visita.

Tutorias
En el caso de tutorias, el profesor del I3A facilitara al alumnado los documentos
ran

“Informacion general” y “Visita 1 dia” (ADD, fotocopias, etc). En la primera sesidn o visita para
tutorias en cada curso académico, el alumno entregard el documento firmado al profesor, que



lo entregara en la secretaria del I3A. Las tutorias sélo podran realizarse en el despacho del
profesor y en el horario de apertura del edificio.

Visita de grupos

Con anterioridad suficiente a la fecha de la visita, se le enviaran al responsable del grupo
visitante (del colegio, empresa, institucion, etc) los documentos “Informacién general” y
“Visita grupos”, para su informacién y firma respectivamente. El documento “Visita a grupos”
firmado deberd remitirse al responsable de la visita al I3A. A la llegada del grupo al I13A, el
responsable de la visita por parte del I3A firmara también el documento “Visita a grupos” que
deberd ser entregado en la secretaria del I13A.

Otros casos

Se entregaran al visitante, con anterioridad suficiente a la visita si es posible, los
documentos “Informacidén general” y “Visita 1 dia”. Si su actividad se realiza en un laboratorio
o cluster informatico, se les entregara también el documento “Normas de trabajo en los
‘n

laboratorios”. El documento firmado de “Visita 1 dia
del I13A.

debera ser entregado en la secretaria

3.2.Estancias

Las estancias en el 13A pueden ser de distinta duracion (dias, semanas, meses, afios) y
distinto tipo (estudiantes que realizan un trabajo fin de grado o master, doctorandos, post-
doctorales, investigadores invitados, etc).

Se entregard a la persona que realice la estancia los documentos “Informacién general”
y “Estancia”. Si su actividad se realiza en un laboratorio o cluster informatico, se les entregara
también el documento “Normas de trabajo en los laboratorios”.

Para obtener la tarjeta de acceso a las dependencias del I13A, debera rellenar el
documento “Formulario tarjeta acceso” accesible en http://www.i3a.unizar.es/es/oficina-

virtual. El periodo de vigencia de la tarjeta, asi como el horario de acceso, sera el especificado
en el documento de firma, que debera ser firmado por el interesado, el investigador del I3A
responsable de la estancia y el director del instituto o, en su ausencia, la administradora del
edificio.

4. Seminarios de seguridad

Todas las personas que realicen una estancia en el I3A deben mantener su seguridad en las
mismas condiciones que el personal que trabaja en la Universidad de Zaragoza. Por lo tanto,
deberdn leer el “Manual de acogida para los trabajadores de la Universidad de Zaragoza”
(http://uprl.unizar.es/publicaciones/trabajadores.pdf) en el que se encuentran las pautas

generales de actuacién en las dependencias de la Universidad.



Adicionalmente, todo el personal que realice una estancia deberd realizar los Seminarios de
Seguridad necesarios dependiendo del grupo de investigacién en que se integre, asi como las
tareas a desarrollar.

5. Incidentes ocurridos en el I3A

Cualquier incidente y/o accidente debera quedar registrado en un documento disefiado a tal
efecto y disponible en la Secretaria del I3A. Ademas, se deberd comunicar a la UPRL via web
(http://uprl.unizar.es)
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6. Evacuacidn del personal del I3A

En caso de que sea necesaria la evacuacion del edificio, las personas que voluntariamente
colaboran en organizar la salida de personal del I3A se muestran en la Tabla 1.

Estos voluntarios seguiran las érdenes del jefe de emergencias que por megafonia informara
sobre la evacuacion, e informaran a los miembros del I3A presentes.



Tabla 1. Nombre y extensidn de los voluntarios colaboradores en la evacuacion del edifico.

Bloques titular Extension suplente Extension
bioqre 3,12 Raquel Becerril
planta
b:oqlle 4,0 Sara Olivan Clara Alcaine 845157
planta
bioqlle 4,12 Olga Marin 845490 Javier Lasobras
planta
bioqlxe 4,22 Paul Durén 845487 Jaime Lachén
planta
b:OQ:e 5,12 Arancha Trigo 845651
planta
b:OQ:e 5,282 Yolanda Velicias 842760 Isabel Vives 842707
planta
b:(’qzle 6,0 Luis Riazuelo 845459 Eva M2 Roche
planta
b:oqtle 6,1% Marta Ortin Miguel Aguilera
planta
b:oq;le 6, 2% Pilar Gonzalez 845220 Ana Gimeno 842877
planta
N L José Antonio Mateo |845394
ave
N ) José Antonio Mateo |845394
ave
Nave 3
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INFORMACION GENERAL. EDIFICIO I+D+i — Campus Rio Ebro

Es responsabilidad de toda persona que entra en el edificio:

10.

Informarse de las normas de seguridad especificas contenidas en los documentos de seguridad
elaborados por la Universidad de Zaragoza y situados en los paneles informativos situados al inicio de
cada pasillo del 13A.
No usar para entrar o salir del edificio, salvo en caso de emergencia, las puertas de uso exclusivo de
emergencias.
No introducir productos quimicos o agentes bioldgicos fuera del ambito investigador y/o que supongan
un peligro para el resto de los trabajadores. No sacar fuera del edificio los productos quimicos o agentes
bioldgicos sin propdsito justificado.
Mantener despejadas y sin obstdculos los pasillos y todas las salidas, especialmente las vias de
evacuacion y los dispositivos de extincién de incendios (extintores, mangueras, etc)
Respetar el edificio y todos sus componentes. No entrar en zonas protegidas por puertas cerradas.
Conocer el edificio:

- Salidas y vias de evacuacién

- Medios de extincion (extintores, bocas de incendios, mantas ignifugas, etc)

- Zonas potencialmente peligrosas
Mantener siempre el orden y la limpieza. Usar las papeleras y contenedores adecuadamente.
Respetar la prohibicidn de fumar en todas las dependencias de la Univ. de Zaragoza (Ley 28/2005).
Conocer y tener disponibles los teléfonos de emergencia mds importantes:

- Universidad:
o Desde cualquier teléfono: 976761112
o] Desde cualquier teléfono del edificio: 841112

- Seguridad Campus Rio Ebro
o] Desde cualquier teléfono: 976762040
o Desde cualquier teléfono del edificio: 842040

En el caso de detectar una situacién de emergencia (fuego, accidente, derrame de productos quimicos,
etc) o cualquier circunstancia que pudiera requerir una rapida intervencion de seguridad, dar aviso al
responsable del control de acceso al edifico o al jefe de emergencias (Conserje). Ademas, el
procedimiento de actuacion en tal caso es el siguiente:
- Salir del local cerrando la puerta y desconectando las instalaciones, siempre que esto no genere
mayor riesgo. Poner una papelera delante de la puerta, indicando que el local esta vacio.
- Comunicar la situacion a:
O La conserjeria del centro (842979 desde cualquier teléfono del centro o 976762979),
indicando el tipo de emergencia con detalle y su localizacién con precision
0 Sila situacidon es grave y es necesario actuar de forma inmediata, ACCIONAR el pulsador
de emergencias mas proximo. Una vez alertado el edificio, informar a la conserjeria del
edifico sobre la emergencia detectada. Sélo ellos pueden iniciar la evacuacion del edifico.
- Cuando se escuche la sefal acustica de evacuacion general del edificio o se indique la necesidad
de evacuar el mismo, actuar siguiendo las instrucciones de los voluntarios colaboradores, y de la
administradora del edificio, Yolanda Velicias. Salir del edificio y permanecer en el punto de
reunién, no interfiriendo en la actuacién de los equipos de emergencia y proteccién.
El punto de reunidn esta situado a la salida del edificio (puerta principal), en el aparcamiento situado
adyacente a la puerta principal del edificio.
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Instituto Universitario de Investigacion

== enlIngenieria de Aragon
#s% Universidad Zaragoza

PERMISO 1 DIiA
ACCESO a los BLOQUES/NAVE del I13A en el EDIFICIO I+D+i de la UNIVERSIDAD de ZARAGOZA

SOLICITANTE

NOMBRE:

APELLIDOS:

DNI:

NIP:

COLECTIVO:  [OPDI [OPAS [IBECARIO [OTROS (especificar)

UNIV.Y CENTRO DE PROCEDENCIA (Si procede)

E-MAIL: TELEFONO DE CONTACTO:
UBICACION:
HORARIO DE ACCESO: DiA/s DE ACCESO:

CURSO ACADEMICO (para tutorias de alumnos)

Fdo. (El Interesado)

D. (El Investigador Responsable)

en calidad de (director de investigacién, profesor, etc.)

informo que el solicitante visita el I3A por (incluir motivo)

Fdo. (El Investigador Responsable)

Fdo: Ignacio Garcés Gregorio
Director del Instituto

C/ Mariano Esquillor s/n
Edificio 1+D, Campus Rio Ebro
50018 ZARAGOZA
TIfnos.: +34 976 76 2760 -762707 Fax: +34 976 76 2043
e-mail: i3a@unizar.es - web: http://i3a.unizar.es
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Instituto Universitario de Investigacion

== enlIngenieria de Aragon
#s% Universidad Zaragoza

PERMISO ESTANCIA-SOLICITUD TARJETA ACCESO
ACCESO a los BLOQUES/NAVE del I13A en el EDIFICIO 1+D+i de la UNIVERSIDAD de ZARAGOZA

SOLICITANTE

NOMBRE:

APELLIDOS:

DNI:

NIP:

COLECTIVO:  [IpDI [IPAS [IBECARIO [IOTROS (especificar)

UNIV.Y CENTRO DE PROCEDENCIA (Si procede)

E-MAIL: TELEFONO DE CONTACTO:
UBICACION:

HORARIO DE ACCESO: DIAS DE ACCESO:

FECHA INICIO DE ACCESO: FIN DE ACCESO (en su caso)

Fdo. (El Interesado)

PARA PERSONAL TEMPORAL, PAS Y BECARIOS

D. (El Investigador Responsable)

en calidad de (director de investigacicdn, tesis, etc.)

certifico que el solicitante desarrolla su labor en el i3a

Fdo. (El Investigador Responsable)

Fdo: Ignacio Garcés Gregorio
Director del Instituto

C/ Mariano Esquillor s/n
Edificio 1+D, Campus Rio Ebro
50018 ZARAGOZA
TIfnos.: +34 976 76 2760 -762707 Fax: +34 976 76 2043
e-mail: i3a@unizar.es - web: http://i3a.unizar.es
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NORMAS DE COMPORTAMIENTO PARA SU SEGURIDAD EN CASO DE VISITAR LAS
INSTALACIONES DE LA UNIVERSIDAD DE ZARAGOZA
1. Va usted a entrar y permanecer en un recinto universitario. Siga las indicaciones del responsable
universitario de la visita.
2. La persona de la Universidad de Zaragoza responsable de que usted visite nuestras instalaciones, es
la encargada de que:
- exista un listado de las personas que van a realizar la visita
- se les dé informacion de las instalaciones que van a visitar
- se les dé las indicaciones de qué hacer en caso de que haya que evacuar el edificio (vias de
evacuacion, punto de encuentro)
- no se exponga a los visitantes a ninguno de los riesgos existentes en nuestras instalaciones o que
se puedan generar con motivo de su visita o actividad
- si es necesario para la visita, estén debidamente protegidos con equipos de proteccion individual
o colectiva
- no se les permita acceder a instalaciones de riesgo en las que no sea posible su proteccién
- en el acceso a los laboratorios o talleres se asegurara que el trabajo habitual no esta en marchay
gue no existe ningun riesgo en el momento de la visita
- si se van a realizar demostraciones en las que es posible que exista algln riesgo, los visitantes
llevaran los equipos de proteccion que les indique el responsable de la demostracion.
3. La persona responsable de la institucion o empresa que visita las instalacigrbesct 2 ﬁn’v. ?dgdﬁ@ Ooqo o,
Zaragoza, es la responsable de: e® °® ? S T
- difundir al personal del que es responsable la infgr’n. iQ eB
® ® ®e
proporcionado desde la UZ .. o e
- que sus alumnos o personal guarden las medigos& id g, portamiento adeguddos (
y como se le hayan indicado desde la UZ) gﬁ' vitar Wz'.lones innecesarias a egfds
para evitar poner en peligro a otros usuaa%:% .. Xt
- ser capaz de hacerse cargo de todos 31.5 o destinar pers s X,
poder controlar su comportamiento g’g@ ¢
- hacerse cargo de los alumnos o peri n dep E J
- hacer caso a las indicaciones que :st%rs ) del |
acceda y de la senalitica general da 0. : 3 * @ @
- firmar la hoja disefiada para las visﬁa&ei alasi Qc nes
[ ] ® =
. 2\ 9 \ ﬁ
Pedro Cerbuna, 12 / 50009 Zaragoza .. : Ek l a r AC Q
Tel. 976 761 000 / Fax 976 761 005 ® ® . .
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Yo

con D.N.IL como responsable del (colegio, institucion, empresa, etc)

y por tanto, del personal que va a visitar las instalaciones de la Universidad de Zaragoza, del

Departamento de la

Facultad/Instituto/Escuela

he sido informado y soy conocedor del contenido de este documento y me comprometo a cumplir y

hacer cumplir al personal a mi cargo las normas de seguridad y comportamiento que se me indican.

- La visualizacién de practicas o demostraciones de laboratorio o taller conllevan riesgos de los
gue hay que ser consciente con el fin de prevenir accidentes, por lo que es imprescindible
adoptar las medidas de seguridad necesarias.

- Los riesgos especificos, le seran informados por el responsable de la Universidad de Zaragoza
con antelaciéon a la misma por si fuera necesario la utilizacion de equipos de proteccion
individual o el tomar algun otro tipo de medida.

- Si el responsable de la Universidad de Zaragoza asi lo estima debido a la naturaleza de la
demostracion, los equipos de proteccién individual seran obligatorios y sera la responsabilidad
de usted el hacer que el personal a su cargo los lleve puestos mientras dure el riesgo, segun le
indique el responsable de la Universidad de Zaragoza. (Los equipos estan sefalizados en la
entrada del laboratorio/taller y relacionados con las practicas que alli se realizan, pero puede
gue no sea necesario que los visitantes tengan que usarlos si no existe riesgo).

- Es miresponsabilidad observar y hacer cumplir al personal a mi cargo las mq:lida. reVentivas yp o

. . - e® " " ®eoq
de seguridad que hay que aplicar de forma general y las espeuﬁcasq&e S indiq nca (
demostracidn o visita. e® . I v

(]
Asi mismo, soy conocedor de que el incumplimiento de [a® no table as.oer.la!..!.tl [=PS
® e® .. . ...
S deficiencias o la J

instalaciéon conlleva la imposibilidad de la entrada a Ii%i ha subsa
expulsidon del recinto por parte del responsable de IaQJ r S alguna
medida de seguridad colectiva o personal. ..

L J

e
®
®
. ® o
Por lo que firmo la presente en: PY % .0
JaN

®
. L1
®
° | »] .
. -
®
o »
. k]
o 38
[ )
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®
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11.

Universidad
Zaragoza

NORMAS DE COMPORTAMIENTO PARA SU SEGURIDAD EN CASO DE VISITAR LABORATORIOS
O TALLERES CON RIESGO DE LA UNIVERSIDAD DE ZARAGOZA

Va usted a entrar y permanecer durante su visita en un laboratorio o taller con riesgo:

O Quimico: Aquel en el que se manipulan o almacenan productos quimicos peligrosos en una
cantidad que puede ocasionar riesgos para la salud de las personas.

O Bioldgico: Aquellos lugares en los que se manipulan deliberadamente agentes bioldgicos con
un nivel de peligrosidad 2 6 3 o muestras que pueden contenerlos o se cultivan células no
patdgenas existiendo riesgo de cultivo accidental de agentes patdgenos.

O Radioactivo: Aquellos lugares donde se trabajan o almacenan radioisdtopos en cantidades no
exentas, se utilizan equipos capaces de producir radiaciones peligrosas para el ser humano
(rayos X, radiacién a, B, vy, radiacion laser de clase 3,3B, 3R 6 4), aquellos en los que exista
una fuerte emisidn de luz ultravioleta en ambiente.

o Eléctrico: aquellos con partes accesibles en tensién

o Ruido: aquellos con instalaciones o equipos generadores de mas de 80 dB de nivel de presidon
sonora

O Mecanico: aquellos con instalaciones o equipos de trabajo con posibilidad de proyecciones,
pisadas sobre objetos punzantes, caida de objetos pesados, etc.

o Naves con animales: aquellas de investigacion en las que se utilicen animales pequefios hasta
grandes, con alguna enfermedad diagnosticada o sin ella

Siga las indicaciones del responsable universitario de la visita.

Esta prohibido comer, beber y fumar.

Al abandonar el laboratorio o taller debera quitarse la bata y los equipos de proteccién individual.
Laboratorio quimico: Se procurard que las demostraciones sean con productos quimicos no
peligrosos. Antes de la manipulacién de un producto quimico, deberan informarle de sus posibles
riesgos y los procedimientos seguros para su manipulacion. Debe consultarse la etiqueta del envase y
su ficha de seguridad. En el caso de manipulacion de sustancias peligrosas es obligatorio el uso de las
vitrinas de seguridad Quimica. Esta prohibido el uso lentillas y el uso de calzado abierto (sandalias,
etc.). Al abandonar el laboratorio debera lavarse las manos. Precaucion: no tg@@&rﬂ)? Ri8:su® o %o,
grifos, etc. con guantes contaminados. °®

Laboratorio bioldgico: Si se trabaja con fluidos bioldgicos de ‘iQ
certificadores de ausencia de patdgenos o se trabajara comg?i
riesgos (fluidos, cepas bioldgicas, cultivos ceIuIareg
manipulacion. Es obligatorio el uso de Cabina de B|03Q ri
Al abandonar el laboratorio deberd lavarse las mar’.s

etc. con guantes contaminados. .
Laboratorio radioactivo: no se podra acceder a%a

sté el trabajo en marc

b
Salas con riesgo eléctrico: se prohiben |g es con riesgQ (elédlrico ﬁ, h
mediciones basicas con las medidas de seg.rl . ﬂm
rea |zar.f .;- /

Laboratorios o talleres con ruido: si hayﬂ

ruido perjudicial para la salud, se utlIl@r@
presidn sonora. 4 0ol
Laboratorios o talleres con riesgo mecﬁ i en® VI *1 .U).G"a.',‘;"
con este tipo de peligro, se ut|||zara3I
pantalla, calzado de seguridad) °
Naves de animales: se prohibira la eﬂtr
enfermedades que sean zoonosis.
posible suciedad de la nave no salga‘al
en salas especiales (animalarios).
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